
Notar Oliver Ibert, Berlin 

Fragebogen zur Gründung einer GmbH, auch als UG [Unternehmergesellschaft] 

Füllen Sie dieses Formular bitte aus, fügen Sie die vorhandenen Unterlagen in Kopie bei und senden Sie 

es per E-Mail oder per Post an meine Kanzlei. Die Unterlagen können auch in der Kanzlei abgegeben 

werden, eine Beurkundung findet aber erst nach Terminvereinbarung statt. 

Nachdem alle nötigen Angaben vorliegen, können Sie einen Termin zur Beurkundung erhalten. Zur 

Beurkundung sind alle am Rand besonders markierten Dokumente im Original mitzubringen, bei 

Online-Beurkundung müssen alle Unterzeichnenden eIDs und die dazugehörige PIN und - wenn nicht 

schon persönlich bekannt - Dokumente mit elektronisch auslesbaren Lichtbildern haben.  

Gründung   □ in einem Präsenztermin beim Notar    □ online mit Videokommunikation 

Angaben zur Gesellschaft 

Firma 

(Name der Gesellschaft) 
 

Unternehmensgegenstand 

(Tätigkeitsfeld der Gesellschaft) 

z.B. „Handel mit Elektroartikeln“, 

„Verwaltung eigenen Vermögens“, 

„Planung und Installation von Haustechnik“ 

 

Stammkapital   

€ 

□ sofort voll einzuzahlen 

□ zur Hälfte einzuzahlen 

(nicht bei UG mit Stammkapital 

unter 25.000 € möglich) 

Sitz der Gesellschaft  

(Stadt, Gemeinde) 

 

Geschäftsanschrift 

(Straße, Hausnummer, PLZ, Ort) 

 

Gesellschaftsvertrag □ Musterprotokoll Anlage 1 (mit Gebührenermäßigung) 1) 

□ Musterprotokoll Anlage 2 (nur für Online-Gründung) 2) 

□ Gesellschaftsvertrag nach Vorschlag des Notars 

□ besondere Wünsche auf einem gesonderten Blatt 

Bar- oder Sachgründung □ Bargründung (nur Einlagen in Geld) 

□ Sachgründung (Sacheinlagen) 3) 

□ Bargründung und zusätzlich Sacheinlage („Sach-Agio“) 3) 

1)  Für Mehrpersonengesellschaften ist das Musterprotokoll nicht zu empfehlen, weil der Text nicht geändert 

werden kann. Sinnvolle Regelungen zur Vertretung der Gesellschaft für den Fall, dass es einmal mehrere 

Geschäftsführer gibt, Beschränkungen der Veräußerbarkeit von Geschäftsanteilen oder Regelungen zum 

Ausschluss eines Gesellschafters und zur Einziehung von Geschäftsanteilen, die im Musterprotokoll nicht 

enthalten sind, können so nicht zum Inhalt des Gesellschaftsvertrages gemacht werden. Auch kann bei der 

Musterprotokollgründung die Gesellschaft nur Gründungskosten in Höhe von 300,00 € übernehmen, was meist 

nicht die gesamten Kosten deckt, so dass die Gesellschafter weitere Beträge zusätzlich zur Einlage aufbringen 

müssen. Bei Gründung mit einem normalen Gesellschaftsvertrag kann die volle Übernahme der Gründungs-

kosten durch die Gesellschaft vereinbart werden. Die Gründung mit dem Musterprotokoll nach Anlage 1 zu 

§ 2 Abs. 3 GmbHG kostet allerdings insgesamt weniger, was sich vor allem bei kleinerem Stammkapital 

auswirkt. Wenn die Gesellschaft nur einen Gesellschafter haben soll, kann man eine Musterprotokollgründung 

eher in Betracht ziehen. 
2)  Im Musterprotokoll gemäß Anlage 2 zu § 2 Abs. 3 GmbHG ist eine sinnvolle Vertretungsregelung enthalten, 

die Gesellschaft übernimmt Gründungskosten bis zu 600,00 € und es können mehrere Geschäftsführer bestellt 

werden. Allerdings gibt es keine Gebührenermäßigung und die Gründung ist nur online per Video-

kommunikation möglich. Im übrigen gilt Anmerkung 1) entsprechend.  
3)  Angaben zur Sacheinlage oder zum Sach-Agio machen Sie bitte gesondert auf einem Extra-Blatt.   
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Daten der Gesellschafter 

Geben Sie bitte die Daten der Gesellschafter an, also der Personen, die Inhaber der Geschäftsanteile 

werden sollen. Wenn nicht natürliche Personen Gesellschafter werden sollen (z.B. andere Gesell-

schaften), geben Sie bitte deren Firma, Sitz, Geschäftsanschrift, Registergericht und Registernummer 

an, außerdem, wer sie vertritt (z.B. Geschäftsführer), und fügen Sie den Gesellschaftsvertrag und die 

Liste der Gesellschafter bei (Unterlagen, die sich online aus dem Handelsregister elektronisch abrufen 

lassen, müssen nicht beigefügt werden). 

1. Gesellschafter Name, Vorname(n)  

Geburtsdatum, Geburtsort  

Wohnanschrift 

Straße, Hausnummer, PLZ, Ort 

 

Telefon, E-Mail  

Beteiligung am Stammkapital  € 

Ausweisdokument 

(Kopie/Scan beifügen) 

□ Personalausweis □ Reisepass 

□ anderes Dokument: ______________ 

Staatsangehörigkeit □ deutsch 

□ _____________________________ 

Politisch exponierte Person 4) □ ja □ nein 

Sprachkenntnisse □ Dolmetscher erforderlich für 

 

________________________ 

(Fremdsprache) 

   
2. Gesellschafter Name, Vorname(n)  

Geburtsdatum, Geburtsort  

Wohnanschrift 

Straße, Hausnummer, PLZ, Ort 

 

Telefon, E-Mail  

Beteiligung am Stammkapital  € 

Ausweisdokument 

(Kopie/Scan beifügen) 

□ Personalausweis □ Reisepass 

□ anderes Dokument: ______________ 

Staatsangehörigkeit □ deutsch 

□ _____________________________ 

Politisch exponierte Person 4) □ ja □ nein 

Sprachkenntnisse □ Dolmetscher erforderlich für 

 

________________________ 
(Fremdsprache) 

4) im Sinne von § 1 Abs. 12 GWG: Person, die ein hochrangiges wichtiges öffentliches Amt auf internationaler, 

europäischer oder nationaler Ebene oder unterhalb der nationalen Ebene, dessen politische Bedeutung 

vergleichbar ist, ausübt oder ausgeübt in den letzten beiden Jahren hat, z.B. Mitglied eines Parlaments, 

Vorstandsmitglied einer Partei, Träger von Regierungsverantwortung, Richter an den obersten Gerichten, 

außerdem Familienangehörige und bekanntermaßen nahe stehende Personen  
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3. Gesellschafter Name, Vorname(n)  

Geburtsdatum, Geburtsort  

Wohnanschrift 

Straße, Hausnummer, PLZ, Ort 

 

Telefon, E-Mail  

Beteiligung am Stammkapital  € 

Ausweisdokument 

(Kopie/Scan beifügen) 

□ Personalausweis □ Reisepass 

□ anderes Dokument: ______________ 

Staatsangehörigkeit □ deutsch 

□ _____________________________ 

Politisch exponierte Person 3) □ ja □ nein 

Sprachkenntnisse □ Dolmetscher erforderlich für 

 

________________________ 
(Fremdsprache) 

   

4. Gesellschafter Name, Vorname(n)  

Geburtsdatum, Geburtsort  

Wohnanschrift 

Straße, Hausnummer, PLZ, Ort 

 

Telefon, E-Mail  

Beteiligung am Stammkapital  € 

Ausweisdokument 

(Kopie/Scan beifügen) 

□ Personalausweis □ Reisepass 

□ anderes Dokument: ______________ 

Staatsangehörigkeit □ deutsch 

□ _____________________________ 

Politisch exponierte Person 4) □ ja □ nein 

Sprachkenntnisse □ Dolmetscher erforderlich für 

 

________________________ 
(Fremdsprache) 

4) im Sinne von § 1 Abs. 12 GWG: Person, die ein hochrangiges wichtiges öffentliches Amt auf internationaler, 

europäischer oder nationaler Ebene oder unterhalb der nationalen Ebene, dessen politische Bedeutung 

vergleichbar ist, ausübt oder ausgeübt in den letzten beiden Jahren hat, z.B. Mitglied eines Parlaments, 

Vorstandsmitglied einer Partei, Träger von Regierungsverantwortung, Richter an den obersten Gerichten, 

außerdem Familienangehörige und bekanntermaßen nahe stehende Personen   
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Daten der Geschäftsführer 5) 

1. Geschäftsführer Name, Vorname(n)  

Geburtsdatum, Geburtsort  

Wohnanschrift 

Straße, Hausnummer, PLZ, Ort 

 

Telefon, E-Mail  

Vertretungsberechtigung □ einzeln    □ befreit von § 181 BGB 6) 

□ mit anderem GF oder Prokuristen 

Ausweisdokument 

(Kopie/Scan beifügen) 

□ Personalausweis □ Reisepass 

□ anderes Dokument: ______________ 

Staatsangehörigkeit □ deutsch 

□ _____________________________ 

   
2. Geschäftsführer Name, Vorname(n)  

Geburtsdatum, Geburtsort  

Wohnanschrift 

Straße, Hausnummer, PLZ, Ort 

 

Telefon, E-Mail  

Vertretungsberechtigung □ einzeln    □ befreit von § 181 BGB 6) 

□ mit anderem GF oder Prokuristen 

Ausweisdokument 

(Kopie/Scan beifügen) 

□ Personalausweis □ Reisepass 

□ anderes Dokument: ______________ 

Staatsangehörigkeit □ deutsch 

□ _____________________________ 

   
3. Geschäftsführer Name, Vorname(n)  

Geburtsdatum, Geburtsort  

Wohnanschrift 

Straße, Hausnummer, PLZ, Ort 

 

Telefon, E-Mail  

Vertretungsberechtigung □ einzeln    □ befreit von § 181 BGB 6) 

□ mit anderem GF oder Prokuristen 

Ausweisdokument 

(Kopie/Scan beifügen) 

□ Personalausweis □ Reisepass 

□ anderes Dokument: ______________ 

Staatsangehörigkeit □ deutsch 

□ _____________________________ 

5) bei Personen, deren Daten schon bei den Daten der Gesellschaftern angegeben sind, genügen der Name und 

eine Angabe zur Vertretungsberechtigung 
6) wer von den Beschränkungen des § 181 BGB befreit ist, kann für die Gesellschaft auch Geschäften mit sich 

selbst und als Vertreter einer dritten Person vornehmen.  
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Daten des Dolmetschers 7) 

(nur, wenn nicht alle Beteiligten ausreichende Sprachkenntnisse haben, um der Beurkundung in deutscher Sprache zu folgen) 

Dolmetscher Name, Vorname(n)  

Geburtsdatum, Geburtsort  

Wohnanschrift 

Straße, Hausnummer, PLZ, Ort 

 

Telefon, E-Mail  

Ausweisdokument 

(Kopie/Scan beifügen) 

□ Personalausweis □ Reisepass 

□ anderes Dokument: ______________ 

Staatsangehörigkeit □ deutsch 

□ _____________________________ 

 

In welche Sprache übersetzt  

der Dolmetscher? 

□ englisch 

□ _____________________________ 

 

Vereidigung □ vereidigt  

□ nicht vereidigt  

     □ auf Vereidigung wird verzichtet 

  

7) Wenn ein Beteiligter, der an der Beurkundung teilnimmt, nicht ausreichend gut deutsch spricht, muss eine 

Person zum Dolmetschen mitgebracht werden, die gut deutsch spricht und die Sprache, in die übersetzt 

werden soll, gut beherrscht. Diese Person muss sich ebenfalls ausweisen und darf mit den Beteiligten nicht 

verheiratet, verwandt oder verschwägert sein (nicht Elternteil, Kind, Bruder, Schwester, Tante, Onkel, …).  

 

 

Ich bitte / Wir bitten um die Erstellung eines Entwurfes der Gründungsurkunde (die den 

Gesellschaftsvertrag enthält) und die Übermittlung  

□ an mich / an uns (Unterzeichner)  □ an alle Gesellschafter. 

Bereits für die Entwurfserstellung (wie auch für eine Beratung) fallen Kosten an.  

Ich bin / Wir sind mit der Übersendung unverschlüsselter E-Mails einverstanden (bitte streichen, wenn 

nicht). 

 

 

 

 

____________ ______________________________ ______________________________ 

  (Datum) (Unterschrift) (Unterschrift) 

 

   ______________________________ ______________________________ 

   Name in Druckbuchstaben Name in Druckbuchstaben 
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